
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
PENGISIAN NILAI 

ONLINE 
PSMA-Online Universitas Gunadarma 

 

2023/2024 

BUKU PANDUAN 
Buku ini dapat digunakan sebagai petunjuk 
dalam mengisi nilai online melalui Locker Staff 
Universitas Gunadarma. 
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Pengisian Nilai UTS Online 

 
1. Masuk dari Mailstaff (https://staff.gunadarma.ac.id/) 

 

 

 
2. Dari daftar menu di atas, pilih Locker 

 

 
3. Dari Locker, pilihAccount> Isi Nilai(lihatkolom yang diarsirwarnaorange) 

 

https://staff.gunadarma.ac.id/
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4. Masukan Nilai UTS  mahasiswa, denganmemilih : Aksi : ISI NILAI   , 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
dengan ketentuan : 

a. Range Nilai 0 sd. 100 (bilangan Bulat/Integer) 

b. Nilai tidak boleh null (kosong) 

c. Gunakan tanda panah ke bawah atau Tab untuk berpindah ke 

record berikutnya. 

d. Untuk mahasiwa pada absen tambahan nilai diisi pada form 

berikutnya (tepat di bawah form pengisian nilai) 
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e. Jika sudah selesai, data nilai disimpan dengan memilih SIMPAN, 

jika ingin dibatalkan pilih BACK 

 
5. Setelah pengisian nilai selesai harus mencetak laporan hasil pengisian nilai 

untuk keperluan arsip dosen, verifikasi atau BKD. Untuk Mencetak Nilai 

UTS atau Nilai Tugas maka pilih Aksi : Cetak Nilai untuk Nilai UTS . 

 
 
 
 
 
 
 

6. Jika telah selesai harus LogOut: Dengan klik tanda silang (x) 
 

 
7. Jika bapak/ibu dosen mengalami masalah atau keluhan yang berhubungan 

dengan aplikasi pengisian nilai ini maka bapak/ibu dapat menyampaikan 

melalui menu ’ KOTAK SARAN/PENGADUAN/KOMENTAR’ 
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Untuk mengetahui jawaban dari masalah atau keluhan, dapat dilihat dari 

pilihan ’Status saran/komentar/pengaduan’ pada menu ’TAUTAN’ 

8. Untuk arsip nilai, dokumen fisik dari daftar Nilai, harap disimpan secara 

pribadi untuk keperluan verifikasi dan lainnya seperti BKD (Beban Kerja 

Dosen). 

9. Terima kasih dan Selamat menikmati layanan kami 

 
 
 
 

Hormat Kami, 
Bag. PSA 


